
PEMERINTAH KABUPATEN MAGETAN
INSPEKTORAT

Nomor SOP

Tanggal Pembuatan
Tanggal Revisr

Tanggal Pengesahan

700/ /403.060/2017
lanuari2017

Pebruari2017

Nama SOP

INSPEKTUR ATEN AGETAN

NIP. 1

Utama Muda
10 198503 2 00€

SOP PENERBITAN SK TI|lt

DASAR H UKU i,' KtJAl,llrlKASI I'}ht,AKSAllA

1 Pendidikan minimal Sariana

2 Pernah mengikuti bimbingan adminsitrasi Umum
3 Bisa mengoperasikan komputer

PIiRALA'I'AN/PERLENCIiAPAN

I

2

3

5

6

7

8

Peraturan MENPAN Dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Administrasi Pemerintahan
Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pedoman Pembinaan dan Pengawasan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 23 Tahun 2007 tentang Pedoman Tata Cara Pengawasan Atas
Penyelenggaraan Peerintah Daerah
Permenda8ri Nomor 7 Tahun 2008 tentang Pedoman dan Tatacara Pengawasan atas Penyelenggaraan
Pemerintahan Desa.

Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor I Tahun 2009 tentang Perubahan Atas Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 23 Tahun 2007 tentang Pedoman Tata Cara Pengawasan Atas Penyelenggaraan Peerintah Daerah
Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 76 Tahun 2016 tentang kebiiakan Pengawasan di Lingkungan Kementrian
Dalam Negeri dan Penyelenggaraan Pemerintahan Daerah Tahun 2016
Peraturan Daerah Magetan Nomor 15 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Sususnan Perangkat Daerah
Kabupaten Magetan
Peraturan Bupati Magetan Nomor 59 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Sususnan Organisasi, Tugas dan Fungsi
serta Tata Keria lnspektorat Kabupaten Maget n

KETERKAIATN

1 SOP undangan rapat 1 Peraturan Daerah,Peraturan Bupati, SK lnspektur
2 Undangan rapat pcmbentukan Tim
3 Agenda

4 Daftar Hadir

PERINCATAN PI]NCATATAN DAN PEN DATAAN

Iika SOP tidak dilaksankan maka pelakrsanaan kegiatan akan tertunda Buku Notulen Rapat

Disyahkan oleh



NO KEGIATAN

MUTT' BAKTJ
Keterangan

Sekretaris Kasubag Staf Inspektur Pelaksana Kelengkapan waktu Output

1
Menugaskan Kasubag untuk mempersiapkan tim
pelaksana kegiatan

Mengkonsep SK Tim dan menugaskan pelaksana untuk

menindaklanjuti t
a

I

IMengetik draft SK Tim

Memeriksa draft SK Tim dan memarafnya
iaMemeriksa draft SK Tim dan memarafnya

I

Memeriksa draft SK Tim dan menandatangani

Mencatat SK Tim dalam Buku Agenda Surat dan

memberkan nomor

Mengarsipkan dan mendokumentasikan SK Tim

SK Tim ddserahkan kepada Pelaksna kegiatan

I

-

Disposisi lnspektur
terkait materiyang
perlu dibentuk tim

30 Menit
Disposisilnspektur
kepada Sekretaris untuk
menysusun SK Tim

2
Disposisi Sckrelaris
dan penugasan lisan

15 Menit
Penugasan lisan

DTaft SK TIM l lam3

DTAft SK TIM 30 Menit
Draft SK hasil koreksi

4

5

Draft sK TIM yang
telah diparafoleh
Kasubag

Drfat SK hasilkoreksi

Draft SK TIM hasil
koreksi Sekretaris

l lam
SK Tim

6

7 SK Tim 10 Menit
SK Tam yang telah
teraBenda dan telah
diberkan nomor

SK Tim yang telah
diberi nomor

SK Tim

5 Menit
SK Tim yang telah
diheri nomortl

2 Menit
SK Tim yang telah
diberi nomor

PELAKSANA

Draft sK

l lam

9


