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NIP. 1

I'{APEKTUR TEX AGETAN

Utama uda
to 19a503 2 006

Penyusunan Rencana Kerja Tahunan (RKT )Nama SOP

PEM ERINTAH KABU PATEN MAGETAN
INSPEKTORAT KABUPATEN MAGETAN

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

2. Peraturan Pemerintah Nomor 79 Tahun 2oO5 tentang Pedoman Pembinaan dan pengawasan penyelenggaraan pemerintahan
Daerah.

3 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 23 Tahun 2007 tentang Pedoman Tata cara pen8awasan Atas penyelenggaraan
Peerintah Daerah

4. Permendagri Nomor 64 Tahun 2007 tantang Pedoman Teknis organisasi dan Tataker.ja lnspektorat provinsi, (ab/Nota.
5. Permendagri Nomor 7 Tahun 2008 tentang Pedoman dan Tatacara Pengawasan atas Penyelenggaraan pemerintahan Desa.
6. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8 Tahun 2009 tentang Perubahan Atas pe.aturan Menteri Dalam Negeri Nomo.23

Tahun 2007 tentant Pedoman Tata Cara pengawasan Atas penyelenggaraan peerintah Deerah
7, Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 71 Tahun 2015 tentan8 k€bijakan pengawasan di Llngkungan K€mentrian Dalam

Negeri dan Penyelenggaraan pemerintahan Daerah Tahun 2016
8. Peraturan Daerah Kabupaten Magetan Nomor 19 Tahun 2012 tentang orSanisasi dan Tata Kerja lnspektorat, Bappeda dan

Lembaga Teknis Daerah Xabupaten Magetan.
9' Peraturen Supati Matetan Nomor 50 Tahun 2013 tentang Perubahan atas peraturan Bupati Magetan Nomor 72 Tahun 2008

tantant TuSas Pokok dan FunSsilnspektorat Xabupaten Magetan

1 Peraturan MENPAN Dan RB Nomor 35 Tahun 2012 Te
Pemerintahan

ntang Ped oman Penyusunan Standar Operasional pros€dur Administrasi 1. Mengetahuitugas dan fungsi penyusun protram
2. Mengetahui tugas dan fungsiJabatan
3. Men8etahui penggunaan perangkat computer

SOP Rapat Internal 1. Lembaran kerja
2. Ruangan rapat lnternal
3. Komputer, Prlnter, LCD, ATK,
4, larlngan lnternet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apablla draft RKT yang disampatkan
dlkemballkan dan menghambat jadwal

tidak sesual dengan pdo;
Finallsasl

tas pembangunan maka draft RKT akan sertng Dlsimpan sebagal dokumen RKT

KETERKAITAN PERALATAN/PERALATAN



Mutu Baku
Kegiatan

lnspektur Sekretaris Subag

Perencanaan

Pengadminsitrasi

[Jmum
Persyaratan/
kelengkapan

Waktu Output Ketengah

1 2 3 5 6 7 8 9
1 Membuat konsep format RKT yang

memuat : Sasaran strategis,
lndikator kinerja dan Target
pencapaiannya

Rancangan Renstra,

Laptop, ATK

7 Hari Konsep RKT

2 Menggandakan dan
menyampaikan konsep format RKT

kemasing masing bagian untuk diisi

10 Menit Konsep RKT

Mengumpulkan format isian dan
membuat lonsep Rfi untuk bahan

rapat internal penyusunan RKT

Daftar lsian konsep

Rfi 10 Menit Konsep RKT

4 Melaksanakan rapat koordinasi
penyusunan RKI mencakup
pembagian tugas, jadwal
penyelesaian, ladwal pert€rnuan
progres report

Konsep RKT, Ruang

rapat,LCD, Iaptop
3 Jam Konsep Rfi

notulen
SOP Rapat

5 Memperbaharui konsep RKI
berdasarkan masukan hasil rapat
menjadi draft RKT dan
mengajukannya kepada Kasubag

untuk dinilai dan diperiksa

Konsep RKT, Notulen,

Laptop, ATK
l Hari Konsep RKT

5 Memeriksa dan mencermati d raft
Rlfi. Jlka sudah baik diberikan paraf
untuk diteruskan kepada Kepala

dan .jika belum akan dikembalikan
untuk diperbaiki

+- Draft Konsep RKT 15 Menit Disposisidraft
RKT

7 Memperbaiki draft RKT kembali
dan menyerahkannva kepada

Kepala untuk di nilai dan diberi
tandatanganl

Disposisi konsep Rfi 1 Jam
DTAft RKT

SOP PENYUSUNAN RANCANA KERJATAHUNAN ( RKT I

Pelaksana
No
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I Konsep RKT

3

t--

L-



(

8 Menilai dan mencermati draft RKT.

Jika draft sudah sesuai akan diberi
tandatangan dan jika belum akan

dikembalikan untuk diperbaiki

___l Draft konsep RKT 10 Menit
RKT

9 Menerima,menggandakan dan

mendistribusikan RKT ke masing
masing bagian dan
pengadministrasi umum

Disposisi RKT, foto
copy, penjilidan

3 Hari Dokumen RKT Pelaksanannya

terkait pencetakan

10 Menerima RKT dan menyimpannya
sebagaidokumen arsip

Dokumen RXT 3 Menit Arsip

-_l


